
TEZE PRACÍ ELEKTRONICKY  
DESTATERO PRO STUDUJÍCÍ 

Institut komunikačních studií a žurnalistiky 
 
Vážené studentky, vážení studenti,  

jak vidno z Vyhlášky ředitele IKSŽ, od roku 2025 se teze bakalářských a magisterských 
prací na IKSŽ podávají elektronicky.  

1) Příprava tezí 

1. Stáhnete si formulář na webu institutu (sekce STUDIUM – ZÁVĚREČNÉ PRÁCE- 
https://iksz.fsv.cuni.cz/studium/bakalarske-magisterske-studium) pro 

a) teze bakalářské práce;  

b) teze praktické bakalářské práce (pouze specializace Žurnalistika); 

c) teze magisterské práce. 

2. Najděte si vedoucí/ho práce a s ní/m své téma konzultujte.  Využijte k tomu 
všechny kolonky ve formuláři, vyplňte je a ujistěte se, že vedoucí s poslední verzí 
souhlasí. (Na formuláři v březnu 2025 je ještě oddíl, který „po staru“ má vyplnit vedoucí, 
ale toto odpadá, nevěnujte tomuto oddílu vůbec pozornost. V září 2025 bude tento oddíl 
z formuláře odstraněn.)   

2) Podání tezí 

3. Vyberte na webu institutu link pro elektronický formulář tezí (sekce STUDIUM): 

a) teze bakalářské práce  

c) teze magisterské práce 

4. Otevře ho ve svém studijním mailu, resp. Google prohlížeči, čímž jste formulářem 
identifikováni pod svým účtem/číslem studenta.  

5. Váš připravený a s vedoucím prokonzultovaný formulář převeďte do PDF a 
nazvěte ho: příjmení_jméno.pdf ALE POZOR: příjmení a jméno vedoucí/ho práce! 
Tedy nenazývejte dokument názvem Vašeho projektu, ani svým jménem – Vaše jméno se 
totiž uloží do názvu automaticky. Potřebujeme mít Vaše teze pojmenované podle 
vedoucí/ho pro další schvalovací proces. Toto PDF vložte do formuláře. Pokud nebude 
vloženo, formulář Vám nedovolí teze odeslat.  

6. Elektronický formulář má totožné rubriky jako Vámi vyplněný formulář, konzultovaný 
s vedoucí/m. Proto vykopírováním bloku přeneste všechny příslušné kolonky na 
místa, kam patří.  



7. Ze seznamu interních zaměstnanců IKSŽ zaškrtněte vedoucí/ho, s níž/mž jste 
konzultovali. V případě, že ji/ho tam nenajdete, je to patrně doktorand/ka nebo 
externista/ka a vyplníte její/jeho jméno do rubriky JINÉ… Pokud nebude žádné jméno 
zaškrtnuto, nebo vypsáno, formulář Vám nedovolí teze odeslat. 

8. V případě, že jako studující bakalářské specializace Žurnalistiky zaškrtnete, že jde o 
praktickou práci, následuje specifikace, o jaký typ práce jde: audiovizuální dokument, 
série fotografií, soubor esejů, soubor recenzí, rozhlasový projekt, podcast atd. Další 
rubriky jsou opět totožné s formulářem. V případě, že jde o teoretickou bakalářskou 
práci, pokračujete ve vyplňování.    

9. Po vyplnění všech položek zmáčknete Odeslat. Tím jsou teze podány.  

Formulář tezí, ani jeho elektronickou podobu není třeba tisknout, dávat na 
podatelnu, není třeba shánět vedoucí/ho, aby to podepsal/a. Teze jsou podány 
odesláním tímto formulářem, s přiloženým PDF.   

3) Schvalování tezí 

10. V následujícím kroku si všichni vedoucí zkontrolují odevzdané teze na sdíleném 
úložišti. (Proto potřebujeme jejich jména v pojmenovaném PDF.) Nakonec teze pročítá 
garant/garantka.  

a) V případě, že jsou teze schváleny, sekretářka přidělí název Vašeho projektu 
k Vašemu jménu v SIS a ten Vám pošle automaticky oznámení. Tak se dozvíte, že 
jsou teze schváleny a můžete začít pracovat. 

b) V případě, že garant/ka jako první oponent/ka Vašeho projektu bude mít výhrady, 
ozve se Vám (a vedoucí/mu) mailem. Bude-li třeba teze do/přepracovat, novou verzi 
tezí vložíte týmž způsobem. Oficiálně zůstává v platnosti termín, kdy jste teze podali 
poprvé. Od té chvíle běží lhůta minimálně 6 měsíců do obhajoby práce.    

Věříme, že oceníte snížení „papírové“ administrativy a že vše bude fungovat. První termín 
je jakési testování, děkujeme, že nám pomůžete případné nedostatky odchytnout.  

Za Radu garantů IKSŽ  

10. 3. 2025                prof. MgA. Martin Štoll, Ph.D. 

 
Garanti českých studijních programů na IKSŽ ke dni 10. 3. 2025:  
BC: Komunikační studia (všechny specializace, tedy všechny bakalářky): prof. M. Štoll 
MGR: Mediální studia (v prezenční i distanční formě): prof. M. Štoll 
MGR: Žurnalistika: doc. R. Silverio 
MGR: Strategická komunikace: doc. D. Hejlová 
 
V případě technických problémů se prosím obraťte na Mgr. Ing. Marka Vranku 
(marek.vranka@fsv.cuni.cz) 


