Bakalarské a magisterské zavérecné prace

1) Zékladnim krokem pro vSechny studenty by mélo byt prostudovani téchto dokumenti
(jsou vyvéseny na fakultnim webu v sekci Utedni deska FSV UK): Opatieni dékanky &.
16/2018 a opatieni dékana ¢. 18/2017 (https://fsv.cuni.cz/opatreni-dekana-c-18/2017), kterym
se stanovuji obsahové, formalni a technické naleZitosti tykajici se zpracovani a odevzdani
zavéreénych praci a jejich evidence a zpfistupnéni v elektronické podobé (pfilohou opatieni
jsou Sablony, které studenti maji pouzivat pii psani zaveéreénych praci); Pravidla pro
organizaci studia na FSV UK; Harmonogram akademického roku 2021/2022; Navody pro
praci s modulem Témata praci pro vyucujici a studenty v sekci Studium — Navody pro SIS;
Vyhlaska feditele IKSZ &. 1/2021.

2) Vypracovani tezi. Student m& dvé moznosti, jak si zvoli téma své zavéreéné prace.
Pedagogové vypisuji mozna témata zavéreénych praci v SISu (Vypisovani témat praci,
filtrovani podle jména pedagoga a prace —bez zajemct-). Pokud zde student nalezne téma,
které by chtél zpracovavat, tak se k nému v SISu ptihlasi. Nésledné kontaktuje pedagoga
ohledn& vypracovani tezi. Cast&j§i varianta na IKSZ je, Ze student se obrati na ur¢itého
pedagoga s navrhem vlastniho tématu. Pedagog pak posoudi, zda toto téma je vhodné jako
téma zavéretné prace. Pokud tomu tak je a pedagog souhlasi s tim, Ze bude vedoucim
zaveéreéné prace, tak poté nastane faze vypracovani tezi.

Pedagog ma pravo odmitnout byt vedoucim zavéreéné prace. Navrhované téma nemusi
odpovidat jeho specializaci. Kazdy student by se v SISu (sekce Témata praci: vybér prace)
m¢l také podivat, kolik zavérecnych praci nyni pedagog konzultuje. Pokud je momentalné
vedoucim vét§iho poctu praci, tak je pochopitelné, ze nechce tento pocet jesté dale zvySovat.
V ptipadé odmitnuti by pedagog ale mél doporucit jiného pedagoga, na né¢jz by se mél student
se svym tématem obréatit. Je mozné oslovit také pedagogy, ktefi vyucéuji na IKSZ jako
externisté, piipadné jako doktorandi. Student se musi snazit zajistit si vedouciho pro svoji
praci. Nelze uplatiiovat systém, Ze student napiSe teze, odevzda je a fekne, at’ mu katedra
stanovi vedouciho prace. Teze musi vznikat v soucinnosti studenta a pedagoga, ktery ma praci
Vést.

Kdyz nastane faze, Ze student ma téma i vedouciho prace, tak pfistoupi k vypracovani tezi. Na
IKSZ vypliuje formula¥ tezi, ktery nalezne na webu IKSZ v sekci Bakalatské, diplomové
prace + Statni zavérecné zkousky (https://iksz.fsv.cuni.cz/studium/bakalarske-magisterske-
studium). Je jeden formulaf pro bakalaiské a jeden pro magisterské studium. Nezaménovat!!!
Pti kazdém terminu odevzdéni se stane, ze ncktefi bakaldfi vypliuji magistersky formular a
naopak. Neni pfili§ dobra vizitka studenta, Ze neni schopen poznat, ktery formulaf ma
vypliovat.

POZOR!!! STUDENT KONTAKTUJE PEDAGOGA OHLEDNE TEZi NEJPOZDEJI
JEDEN MESIC PRED TERMINEM ODEVZDANI TEZI. Terminy stanovuje vyhlaska
feditele IKSZ, ktera je na webu institutu. Terminy jsou 15. biezna 2022 (pro studenty,
kteFi chtéji jit na statnice nejd¥ive v zaii 2022), 15. zaii 2022 (pro studenty, ktei'i hodlaji
jit na statnice nejdiive v ¢ervnu 2023). Vyhlaskou feditele IKSZ je stanoveno, Ze mezi
schvalenim tezi a obhajobou price musi uplynout minimalné 6 mésicii. Studenti, kteri se
o pripravu tezi zanou zajimat aZ tésné pred terminem odevzdinim tezi, at’ se pak
nedivi, Ze mizou mit velky problém se ziskdnim vedouciho prace a s p¥ipravou tezi.
Takovym studentim vedouci kateder nebudou zajist'ovat konzultanty!!!



Pedagogové nebudou teze konzultovat, pokud student nedodrzi vyse uvedeny jeden mésic.
Snazime se tak odstranit situaci, kdy fada studentll nechdva piipravu tezi na posledni chvili.
Neni pak dostatek Casu na tuto ptipravu. Pfitom pedagog svym podpisem ma potvrdit na
formuléfi, Ze s obsahem tezi souhlasi. Tézko tak mtize u€init, kdyz mu student neda moznost
podobu tezi ovlivnit. Pedagogové tedy budou skuteéné konzultovat jen teze, u nichz je
dostate¢ny ¢as na jejich pfipravu.

3) Podminky zadani Praktické bakalaFské prace. V ramci specializace Zurnalistika
studijniho programu Komunika¢ni studia (pouze na této specializaci!) je mozné vypracovat
Praktickou bakalafskou praci. Mize si ji zadat student nebo studentka, pokud téma vypiSe
vyucujici, nebo pokud po jednani s pfipadnym konzultantem ziska jeho souhlas, ze praci
povede. Tato bakalaiska diplomova prace se skladd ze dvou Casti — teoretické a praktické.
Musi obsahovat zakladni teze, v¢etné nastinu rozdé€leni do kapitol, stru¢nou diskusi k tématu a
predbézny seznam odborné a dalsi literatury, ze které bude adept ¢i adeptka Cerpat. Teze se
vypliuji do ptislusného formuléfte, stejn€ jako u teoretické bakalarské prace. Teoreticka ¢ast
prace by méla nejméné na deseti stranich normovaného textu zatadit vybrané téma do
souvislosti, pficemz by autor nebo autorka méli pfinést inovativni poznatky k tématu. Druha
¢ast diplomové prace by méla obsahovat realizaci vybraného fenoménu - napiiklad ve formé
souboru fotografii, souboru eseji, reportazi psanych nebo jiného Zzanru (mozno také
rozhlasového, televizniho nebo multimedialniho). Podminkou je, aby se mohl konzultant i
oponent s realizaci projektu seznadmit pted obhajobou, a to predevsim u audiovizualnich
materidlti. U pisemnych texti se kromé desetistrankové teoretické pasaze predpoklada rozsah
cca 20 normostran, u fotografii nejméné 20 fotografii ve formatu 30x40 cm, u audio nebo
audiovizualnich materidli nejméné patnactiminutova nahravka. U téchto nahravek je nutny
také jejich piepis a pfiloZzeny scénafr, aby komise méla moznost se seznamit s textovou
podobou. Praktickd bakalaiskd diplomova prace by méla obsahovat vSechny naleZitosti
odborneho textu — tj. odkazy na literaturu a zavéreény seznam pouzité literatury, sefazeny
abecedn¢ a zachovavajici platné citaéni normy.

4) Schvalovani tezi. Student vyplni pfislusny formulaf, jednou vytiskne (difive bylo dvakrat,
od akad. roku 2020/2021 jednou), podepise a soucasné necha teze podepsat pedagogovi.
Odevzdané teze musi (!!!) obsahovat podpis pedagoga, ktery podpisem potvrzuje, Ze
s obsahem tezi souhlasi a bude vedoucim navrhované diplomoveé préce. Poté student vytisk
formulaie odevzda do podatelny FSV UK v budové Hollar. Vlastni schvalovani tezi provadéji
na IKSZ garanti studijnich programd, ktefi mohou studentovi teze vratit k dopracovani. Je
taky mozné, ze garant navrhne Upravu tématu, pokud nastane situace, kdy stejné téma chce
psat vice studentd. Studenti jsou 0 schvaleni tezi informovani sekretariaty prislusnych kateder.
Pokud student musi teze dopracovat, tak opét vypliuje piislusny formulaf, ktery s podpisem
pedagoga odevzda do podatelny FSV UK. Garant potvrzuje na odevzdanych formulafich
schvaleni tezi svym podpisem a razitkem SCHVALENO. Vytisky tezi poté budou uloZeny na
sekretariatech kateder. Ty také zajisti zaneseni schvalenych témat do SISu.

5) Konzultace. Pfedpoklada se, Ze kazdy student konzultuje svoji zavére¢nou praci
prubézné. Neni skutecn¢ idedlni situace, kdy vedouci prace nevi o prub¢hu ptipravy prace.
Student neda o sobé nékolik mésict védet, aby se pak ,,probudil“ az v souvislosti s blizicim se
terminem odevzdani. Vedouci prace by meél na zacatku semestru sdélit vSem svym
diplomantim systém konzultaci. S kazdym studentem by si mél dohodnout ¢&asovy



harmonogram. Vzhledem k velkému poétu studentii na IKSZ by nemél student odekavat, Ze
pedagog s nim bude moci konzultovat tyden co tyden.

Autory zavérecnych praci jsou hlavné samotni studenti. Pedagog a student by si m¢li hned na
zacatku semestru domluvit formu konzultace samotného napsaného textu. Prabézné Gteni
ptipravovaného textu by studenti nemé¢li brat jako tiplnou samoziejmost. V zahranié¢i je bézné,
7e vedouci prace ¢te pouze hotovou praci. Necte v prabéhu semestru jednotlivé kapitoly a
pouze v ramci konzulta¢nich hodin odpovida studentovi na jeho dotazy (vyzkumné metody,
literatura).

Od akademického roku 2017/2018 funguje zaf¥ijovy termin statnic jako bézny termin. Pokud
student bude chtit konzultovat zavére¢nou praci v Cervenci, tak by se jiz v Cervnu mé¢l
domluvit s pedagogem, jak bude mozné konzultovat v prubéhu ¢ervence.

Kdyz student zasila pedagogovi zavére¢nou praci k prubéznému ¢teni, tak musi vzdy platit, ze
tento text projde jiz v ptipravné fazi korekturami. Je absolutné neakceptovatelné, aby
pedagog dostal ke ¢teni text plny pieklepi a pravopisnych chyb. Pedagogové takové texty
Cist nebudou ani pfi prubéznych konzultacich. Nema cenu, aby student fikal, ze ted’ je text
sice plny chyb, ale pak pii zavéreéné korektuie je odstrani. Text s chybami neméa pedagog
dostat v zadné fazi ptipravy.

POZOR!!! POKUD STUDENT CHCE, ABY VEDOUCiI PRACE PRECETL
KOMPLETNI TEXT JEHO PRIPRAVOVANE ZAVERECNE PRACE, TAK MU
TENTO TEXT MUSI POSKYTNOUT KE CTENi NEJPOZDEJI TRI TYDNY PRED
TERMINEM ODEVZDANI ZAVERECNYCH PRACI.

6) Minimalni rozsah préace. Podle Pravidel pro organizaci studia na FSV UK musi mit
bakalafska prace rozsah nejméné 30 normostran (54 tisic znak s mezerami) bez abstraktu,
ptiloh a seznamu literatury, magisterska prace nejméné¢ 60 normostran (108 tisic znaki
s mezerami) bez abstraktu, pfiloh a seznamu literatury, bakalarska prace psana v anglicting
ma minimalni rozsah 25 normostran a magisterska prace minimalni rozsah 50 normostran
(90 000 znaki s mezerami).

7) Formalni nalezitosti.
A) Formalni nalezitosti stanovuje Opatieni dékana ¢. 18/2017, které také obsahuje piilohu se
Sablonami zavére¢nych praci.

B) Souéasti odevzdavaného textu musi byt teze ve schvalené podobé. Na sekretaridtech
jsou archivovany schvaleneé teze. Studenti si teze vyzvednou na sekretariatu ptislusné katedry.
V textu préace studenti naskenované teze vlozi za ¢ast Pouzita literatura. Podle univerzitnich
pravidel se v diplomoveé praci nahrané v SISu nesmi objevit podpisy. Je tedy nutné davat do
diplomové prace teze, kde budou zakryté podpisy studenta a vedouciho préace. V praci se
celkové nemaji objevovat osobni informace jako ¢islo mobilniho telefonu, osobni e-mailova
adresa, adresa bydlisté. Obhajena diplomova préace bude pak Vv repozitaii fakultni knihovny
volné ptistupna komukoliv.

C) Abstrakt. Podle Sablony v Opatieni dékana ¢. 18/2017 musi studenti piipravit ¢eskou a
anglickou anotaci, ob¢ jsou soucasti uvodnich stran prace. Je tady ale nesoulad s Pravidly pro
organizaci studia, ktera stanovuji abstrakt. Obsahové v tom neni rozdil, ale je problém pii
nahravani do SISu. Je nutné vytvofit dva samostatné soubory — Abstrakt v ¢eském jazyce a —
Abstrakt anglicky. Obsahové tam zkopirujte z textu anotace v ¢j a aj, ale do SISu je to nutné



nahrat pod témi moznostmi Abstrakt v ¢j a Abstrakt v aj, protoZe jinak bude SIS hlésit, Ze ty
abstrakty chybi.

D) Rozsah prace. Uvadi se na jedné zprvnich stranek za —Bibliograficky zaznam-.
V Sablon¢ zavérecnych praci v Opatieni dékana ¢. 18/2017 je uvedeno, jak se rozsah pocita.
Rozsah prace musi byt v praci uveden!!!

E) Prohliseni. Jeho podoba musi odpovidat Opatieni dékana & 18/2017. Sablona
zavéreCnych praci piFesné vymezuje obsah — prohlaseni -. Neni mozné tedy vychézet ze
starSich diplomovych praci. Je nutné se drzet soucasné podoby. Text prohlaSeni nesmi byt
v elektronické verzi podepsany. Neni tedy nutné prohlaseni tisknout, podepisovat, skenovat a
vkladat do textu. Student nahrdva praci do SISu ze svého uZivatelského Gétu. Bude to tedy
brano tak, Zze kdyz praci nahral, zodpovidd za kompletni obsah textu vcetn¢ prohlaseni.
V tisténé verzi bude prohléseni podepsané.

F) Podékovani. Vsichni studenti mohou dékovat komukoliv dle svého uvazeni. Pokud jde o
podekovani pedagogtim, tak by studenti méli d€kovat jen v situaci, kdy je ktomuto
dékovani duvod. Velmi casto se nam stava, ze studenti, ktefi praci s pedagogem
nekonzultovali, maji o to vétsi potfebu mu dékovat. Patrné ocekavaji, Zze to bude mit vliv na
pedagogovo hodnoceni. Neni tomu tak. Pokud studenti praci nekonzultovali a pedagog vidél
text az ve vysledné podobé, aniz by mohl vznik textu ovlivnit, tak at’ studenti ned¢kuji.
Dostavaji tak pedagoga do nepfijemné situace, kdy Ctenat dle pod€kovani ziska dojem, ze
pedagog je za podobu textu spoluodpovédny. Necht studenti dé€kuji pedagogim jen za
konzultace, které skuteéné probéhly. Jestlize studenti svoji bakalaiskou/magisterskou praci
nekonzultovali, tak pedagog tuto skute¢nost uvede ve svém posudku a mize fakticky
vystupovat jako oponent.

G) Na konci prace za Zavérem musi byt také anglické —summary- v rozsahu cca 1 strany (viz
Sablona pro zavérecné prace).

8) Plagiatorstvi. Piedpokladame, ze mravni principy brani studentim byt jen pomyslet na
plagiatorstvi jinych text. Pokud by se piece jen takovy moralné poklesly jedinec nasel, tak je
nutné ho varovat, ze fakulta vyuZziva pocitacove programy pro odhalovani plagiati. Kazda
odevzdana zavéreéna prace musi projit kontrolou. Vedouci prace a oponent maji povinnost
podivat se v SISu na vysledek kontroly a vyjadfit se k nému ve svém posudku.

9) Bakalaiské a diplomové prace musi obsahovat pozndmkovy aparat, ktery bude odpovidat
statni norm¢. Informace studenti naleznou na webovych strankach fakultni knihovny a na
www.citace.com.

10) Jazykova uroven. Pokud konzultant a oponent zjisti opakované porusovani pravidel
¢eského pravopisu, tak prace nebude viibec pripusténa k obhajobé. Jestlize jiz na 2. stran¢
je 5 chyb ve shod¢ podmétu s ptisudkem, tak skutecné takova prace nebude obhajovana.
Studenti, ktefi v textu maji opakovan¢ neujasnéné psani i/y, nebudou praci obhajovat. Jsme na
vysoké skole, ne na prvnim stupni zékladni Skoly. Omluvitelné nejsou také vyskyty preklepi
Vv bakalaiské/magisterské praci.


http://www.citace.com/

11) Odevzdavani zavéreénych praci.

V akademickém roce 2021/2022 budou studenti odevzdavat zavérecné prace v tisténé a
elektronické verzi. Studenti musi své bakalafské/magisterské zavéreéné prace nahrat do
SISu ve forméatu PDF/A (navod https://cuni.cz/UK-7987.html). Pokyny k vlastnimu nahrani
studenti naleznou v Opatieni dé€kana ¢. 18/2017 a rovnéz ptimo v SISu. V piipadé komplikaci
se student muZe obratit na spravce SISu (studentskeprace@fsv.cuni.cz). Studenti si musi
zkontrolovat, zda cesky a anglicky nazev v SISu souhlasi snazvem odevzdavané
bakalarské/magisterské zaveérecné prace. Zda také souhlasi jméno vedouciho prace. Pokud by
V nazvech ¢i ve jménu byla néjaka nesrovnalost, tak se obrati na sekretariat prislusné katedry.

Postup nahréni do SISu neni slozity. Praci nemize do SISu nahrat student, ktery ma
momentaln¢ prerusené studium. Musi nejdiive ukoncit na studijnim oddéleni tento studijni
stav. Teprve poté bude mit moznost nahrat praci do SISu. Proto je nutné, aby se studenti
obratili na studijni oddéleni v dostate¢ném ¢asovém piedstihu. Studenti v SISu vyplni rubriky
kli¢ova slova a keywords a dalsi rubriky v souladu s tezemi (Seznam odborné literatury,
Piedbézna napln prace Cesky a anglicky).

12) Soucasn¢ se studenti musi na stitnice prihlasit. Studenti se ptihlasuji ke statnicim
prostfednictvim SISu stejné jako na jiné zkouSky v priubéhu studia. V SISu naleznou vypsané
terminy statnic, kdy jsou vzdy uvedeny ¢asti jejich statnic v souladu se studijnim planem.
Student se musi piihlasit zv1ast’ ke kazdé ¢asti. Studenti bakalafského programu Komunikacéni
studia se piihlasuji k obhajobé bakalaiské prace, k pfedmétu Zaklady komunikace a k Ustni
specializa¢ni ¢asti. Studentti bc. kombinovaného studia oboru Medialni studia se tyka sestava
pfedméti (Bakalarska prace; Dé&jiny médii 20. stoleti a soucasné trendy médii; Zaklady
medialnich studii). Studenti bc. oboru Zurnalistika maji pfedméty: Obhajoba bc. prace,
Historie a soucasnost masovych médii, Teorie a praxe zurnalistick¢ tvorby, Zaméteni
(Zurnalistickd specializace). Bakalaiské statnice oboru Marketingova komunikace a PR maji
Casti: Obhajoba bakalarské prace, Ekonomickd teorie marketingu, Dé&jiny a teorie
marketingovée komunikace a PR, Teorie socidlni komunikace. Studenti magisterského
prezen¢niho studia oboru Medialni studia maji tyto ¢asti statnic: Diplomova prace; D¢&jiny a
soucasnost masovych a sitovych médii; Socidlni teorie komunikace a médii. Studenti
magisterskeho distan¢niho/kombinovaného studia pak maji tyto statnice: Diplomova préace;
D¢jiny médii 20. stoleti a soucasné trendy; Socialni teorie médii a metody vyzkumu médii.
Studenti mgr. Zurnalistiky maji ¢asti: Diplomovéa prace, Teoretické koncepty ke studiu
zurnalistiky, Medialni systémy a jejich komparace, Otazka z modulu. Pokud jde student na
reprobaci, tak se pfihlasuje v SISu jen na tu ¢ast statnic, kterou opakuje.

Zde je odkaz na ndvody, které piehledné ukazuji, jak se v SISu spravné piihlasit ke statnicim.

https://fsv.cuni.cz/studium/casto-se-ptate/prihlasovani-ke-statni-zkousce

Termin pro piihlaSovani na statnice je shodny s terminem odevzdani zavérecné prace, tedy
v zimnim semestru 4. ledna 2022 a v letnim semestru 3. kvétna 2022 a 2. srpna 2022. Student
musi tento termin dodrZet! Nelze se na statnice piihlaSovat po terminu. Student ale
pochopitelné nemusi nechat piihlaSovani az na posledni den. MozZnost zapisu je oteviena
v SISu delsi dobu.

U studentu piihlaSenych na statnice zajisti vypis splnénych studijnich povinnosti spravce SISu
Sekretariat katedry vypis vytiskne, pieda garantovi/garantce a po provedené kontrole nasledné
odevzda na studijni oddé€leni (to je novy postup od akademického roku 2020/2021, diive
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student odevzdaval vypis garantovi sam). Vypisy musi byt na studijnim oddéleni do 9. ledna
2022/16. ledna 2022 (lednovy/Unorovy termin, bc. studium/mgr. studium), do 29. kvétna
2022/5. ¢ervna 2022 (pro ¢ervnovy termin, bc./mgr. studium) a do 28. srpna 2022/4. zaii 2022
(pro zatijovy termin, bc./mgr. studium).

13) Termin odevzdani. Termin odevzdani bakalaiskych a magisterskych praci je v zimnim
semestru 4. ledna 2022 a v letnim semestru 3. kvétna 2022 a 2. srpna 2022. Prace studenti
odevzdavaji v tisténé (jeden vytisk na piislusnou katedru) a v elektronické verzi. Termin je
zavazny. K obhajobé pujdou jen studenti, jejichz bakalaiské a magisterské prace budou ve
stanoveném terminu nahrany do SISu nejpozdé€ji do ¢asu 23:59 hod. Systém automaticky
zobrazi datum odevzdani. V terminu musi byt nahrany v SISu vSechny soubory. Soucasné
musi byt v terminu na katedru odevzdan jeden vytisk diplomové prace (v pevné ¢i krouzkové
vazbe¢, tento jeden vytisk bude studentovi po obhajobé vracen). NEEXISTUJE VARIANTA
POSUNUTI TERMINU!!

14) Garanti studijnich programu stanovi oponenta diplomove prace. Student uvidi jeho jméno
v SISu u zaznamu své diplomové prace. Vedouci prace a oponent nahraji své posudky ve
formatu PDF do SISu nejpozdé&ji 5 pracovnich dni pfed konanim obhajoby prace, kde se
s nimi studenti seznami. Pokud oba posudky navrhuji klasifikaci ,,neprospél/a“, ma student
pravo od obhajoby odstoupit, nejpozd&ji vsak tfi dny pied jejim konanim. Oznameni o
odstoupeni, v némz student prohlasi, ze se seznamil s posudky, Ze uznava v nich uvedené
vyhrady a ze na zaklad€ hodnoceni vedouciho a oponenta povazuje za nutné praci prepracovat
¢i doplnit, musi v tomto terminu odeslat v elektronické podob¢ vedoucimu prace a vedoucimu
katedry a nasledné nejpozdéji do dne kondni obhajoby v listinné podobé s vlastnoru¢nim
podpisem studijnimu oddé€leni. Na zaklad¢ takového prohlaseni propadne termin obhajoby
zavereCné prace.

Kompletni text zavére¢né prace, posudky, abstrakty a protokol o obhajobé budou po probéhlé
obhajobé (i netspés$né) trvale dostupné v digitalnim univerzitnim repozitafi. Katedry do SISu
zanesou rozpisy statnic vcetné sloZzeni zkuSebnich komisi, student v SISu nalezne termin
svych statnic, systém také studenta upozorni na jeho termin.

Vypracoval: Petr Bednatik
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